Ponton, obcanské sdruzeni
Napln prace: Kontaktni pracovnik / pracovnice

_ NAPLN PRACE
KONTAKTNi PRACOVNIK / PRACOVNICE'

Kontaktni pracovnik nizkoprahového zafizeni pro déti a mladeZ* plsobi na téchto rovinach:

a) provadi primou praci s uzivateli sluzeb (détmi a mladezi)
b) pracuje na rozvoji sluzeb

Zakladni obsah naplné prace v bodech:
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1. Kontaktni pracovnik se podili na planovani a realizaci programu NZDM.
2.
3. Pripravuje a realizuje vychovné, vzdélavaci a aktivizacni Cinnosti pro uzivatele sluzeb a

Samostatné zajistuje aktivni kontaktni socialni praci s uzivateli sluzeb.

zajistuje svérené Ukoly.

Zajistuje denni sluzbu v NZDM (provoz zarizeni, prehled o nové prichozich, servis pro
dobrovolniky, kontakt s navstévniky a uzivateli sluzeb, koordinace aktivit, drobna Udrzba,
kontrola NZDM pri odchodu...).

Poskytuje prostor uzivateldm sluzeb pro realizaci jejich vlastnich napadud, podporuje a
motivuje je v této Cinnosti.

Vede a aktualizuje individualni plany rozvoje nakontaktovanych uZzivatel( sluzeb a pribézné
konzultuje s ostatnimi pracovniky NZDM jejich naplnovani.

Dba na dodrzovani vnitrnich pravidel NZDM a seznamuje s nimi uzivatele sluzeb i dobrovolniky a
zapojuje je do procesu jejich vytvareni.

Spolupracuje s dobrovolniky a studenty pri vykonu odborné praxe a pomaha jim zajistovat
jejich aktivity.

Udrzuje pritazlivy vzhled prostor, poradek a Cistotu NZDM, provadi drobnou Gdrzbu.

Dba na dodrzovani zakladnich pravidel bezpecnosti a hygienickych pravidel.

Vhodné doplnuje material a vychovné pomucky.

Provadi zaznamy o probihajicich ¢innostech (denni hlaseni) a zpracovava zpravy o své praci.
Udrzuje dobré vztahy s uzivateli sluzeb NZDM a okolim NZDM.

Chrani divérna data a informace o uzivatelich sluzeb.
Systematicky pracuje na vlastnim ristu a dalSim vzdélavani.

Aktivné spolupracuje s ostatnimi zameéstnanci obcanského sdruzeni.

Ucastni se pracovnich porad a supervizi pracovniho tymu.

Plné informuje vykonného reditele / jim povéreného zaméstnance o planech a problémech pri
vykonu své prace.

Spolu s ostatnimi zaméstnanci zodpovida za svéreny majetek, spotrebni material i pouzivani
telefonu a faxu.

Dodrzuje vnitfni smérnice obcanského sdruzeni.
Dba na dobré jméno NZDM a obcanského sdruzeni.
Zastupuje v pripadé nutnosti zaméstnance pracujici na ostatnich projektech organizace.

Praci kontaktniho pracovnika ridi a koordinuje koordinator NZDM.

' dale jen kontaktni pracovnik
2 dale jen NZDM



